
 

 

 

PROCESO DE MATRICULACIÓN ESTUDIANTIL 

Reciban un cordial saludo de quienes formamos la Unidad Educativa Thomas Jefferson, nos 

permitimos poner en su conocimiento el proceso de matriculación de sus representados, el 

cual se iniciará el lunes 12 de agosto 2024, de acuerdo a información enviada en el mes de 

julio a través del sistema SGA. 

La cancelación de la matrícula, se realizará en el Banco Bolivariano, utilizando el código 

bancario. Colecturía entregará el código bancario para el pago de matrículas a los 

representantes de los estudiantes nuevos. 

Se receptan pagos con tarjeta de crédito en la institución, en horario de 7:30 a 15:30, de lunes 

a viernes. En el Plantel no se pueden realizar pagos en efectivo. 

ESTUDIANTES ANTIGUOS 

Para continuar con el proceso de matrícula, realizar los siguientes pasos: 

1. Solicitud de cupo: 

a. Clic en "MATRICULAS" (BOTÓN FUCSIA). 

b. Clic en Solicitar cupo, Aplica para estudiantes antiguos. 

c. Clic en "CARGAS Y DESCARGAS" (BOTÓN VERDE), subir documento de 

pago de matrícula en formato PDF o Word. 

En un lapso de un día laborable, colecturía confirmará el pago, y el sistema SGA enviará un 

correo de confirmación de matrícula con el usuario y el ID (en caso de estudiantes antiguos 

se mantiene el mismo usuario y contraseña) se lo visualizará en su correo en la bandeja 

principal o en spam, caso contrario reportar a la Sra. Amparo Cevallos. 

 

2. Actualización de datos: 

a. Clic en "MATRICULAS" (BOTÓN FUCSIA), para actualizar datos de 

matrícula, incluir fotografía actualizada tamaño carnet, con uniforme del 

colegio, la imagen en color debe estar clara.  

b. Descargar ficha de matrícula 2024-2025 y firmar. 

3. Documentos requeridos: 

a. En "CARGAS Y DESCARGAS" (BOTÓN VERDE):  

i. Llenar de la ficha “DECE”, descargar y firmar.  

ii. Llenar la ficha “Inspección – Autorizaciones”, descargar y firmar. 

4. Descarga de documentos adicionales: 

a. En "CARGAS Y DESCARGAS" (BOTÓN VERDE) descargar:  

i. Contrato de Prestación de Servicios Educativos. 

ii. Inspección - Carta de Compromiso. 

iii. Instructivo de Inspección. 

iv. Seguro de accidentes. 

 



 

 

ESTUDIANTES NUEVOS 

 

Traer el expediente académico que debe contener: Certificados de Matrícula originales y 

Certificados de Promoción originales y legalizados por el Distrito. 

 

A partir del día lunes 12 de agosto al 30 de agosto del 2024, en horarios de atención:  

 

• 07:00 a 13:00, de lunes a viernes  

• 13:30 a 15:30, de lunes a viernes 

 

Se receptará y realizará la revisión física de los documentos antes mencionados para legalizar 

la matrícula. 

 

¡GRACIAS POR MANTENER SU CONFIANZA, EN ESTA SU INSTITUCIÓN! 

 


